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. Instrumente Structurale
UNIUNEA EUROPEANA 2014-2020

Titlul proiectului: DIGITTEH - Cresterea competentelor prin educatie digitala si creativitate - stagii de
practica inovative in lalomita POCU 633/6/14/132901

TEHNICIAN MERCEOLOG

PROFIL OCUPATIONAL

Descrierea ocupatie: Practicantii unei astfel de ocupatii realizeaza aprovizionarea cu
marfuri a firmei/institutiei in care lucreaza si desfacerea acestora catre beneficiari; ei
asigura efectuarea in cele mai bune conditii a transportului, receptiei, depozitarii si
desfacerii produselor contractate; realizeaza documentatia necesara si intretine
relatiile cu furnizorii si clientii.

| A. SARCINI PRINCIPALE |

e Inventariaza produsele deja existente in depozit si stabileste necesarul de achizitii
in raport cu nevoile firmei si cerintele pietei;

e Analizeaza ofertele primite de la furnizori si alege oferta optima in raport cu
atributele de calitate impuse de institutia in care lucreaza;

e Asigura conditii optime de ambalare, transport si depozitare a produselor pentru a se
evita deteriorarea acestora;

e Creeaza iar apoi reactualizeaza permanent baza de date referitoare la produse,
clienti, furnizori;

e Mentine un contact permanent cu actualii si potentialii furnizori pentru a obtine cele
mai bune oferte de produse si materiale;

e Negociaza clauzele contractuale cu furnizorii si stabileste cele mai bune preturi si
termene de livrare pentru produsele solicitate;

e Realizeaza receptia produselor comandate si se asigura de respectarea cantitatii si a
standardelor de calitate;

e Depoziteaza marfurile in conformitate cu normele specifice fiecarui produs si tine
evidenta lor primara;

o Intocmeste documentatia necesard (contracte, facturi, avize etc.) pentru toate
intrarile si iesirile de produse asigurand circulatia acestora la toate partile implicate
iar apoi se ocupa de arhivarea lor in conditii optime;

e Asigura desfacerea marfurilor catre beneficiari;

e Mentine relatii de buna colaborare cu celelalte departamente ale firmei (judiciar,
contabilitate, transport, vanzari).

B. Contextul muncii
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Mediul fizic
e Activitatile se desfasoara in spatii protejate (birouri, hale)
Mediul socio-organizational
e Munca este in mare masura foarte bine structurata si implica multe sarcini repetitive

o Consecintele erorilor in cadrul muncii pot fi grave
e Munca presupune interactiuni interpersonale frecvente

e Studii medii sau postliceale
¢ Nivel de calificare: N4-N5

Cunostinte referitoare la: Tipuri de deprinderi:

Administratie si management

Matematica

Economie si contabilitate

Servicii cli enti si personal Deprinderi de rezolvare a problemelor
Productie si procesare Deprinderi de gestionarea resurselor
Functionaresti

o . Deprinderi sociale
Vanzari si marketing

e Contabil

e Agent contractari si achizitii
e Revizor gestiune

e Secretar economic

2 - 4 Salarii minime pe economie



