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. Instrumente Structurale
UNIUNEA EUROPEANA 2014-2020

Titlul proiectului: DIGITTEH - Cresterea competentelor prin educatie digitala si creativitate - stagii de
practica inovative Tn lalomita POCU 633/6/14/132901

TEHNICIAN IN ACHIZITII S| CONTRACTARI

PROFIL OCUPATIONAL

Descrierea ocupatie: Tehnicianul in achizitii si contractari participa, in principal, la
negocierea si incheierea de contracte pentru cumpararea de materiale, materii prime
si produse; intretinerea bazei de date a furnizorilor (potentiali si existenti), intocmirea
documentelor administrative pentru cumparari, analizarea cererilor de cumparare si
alegerea ofertei optime, analizarea performantelor furnizorilor pentru atingerea
obiectivelor.

| A. SARCINI PRINCIPALE |

e Realizeaza planul de achizitii tinand cont de comenzile primite de la departamente,
stabilind procedurile de achizitie in functie de legislatia in vigoare

e Elaboreaza/intocmeste documentatiile in legatura cu organizarea licitatiilor si
achizitia de bunuri si servicii

e Analizeaza oferte de pret, rapoarte financiare si alte surse de informatii pentru a
determina preturile echitabile

« Intocmeste liste sau scurte rapoarte cu privire la oferte si concluziile rezultate in
urma analizei acestora

o intocmeste/verificd dosarul de achizitie

e Supravegheaza bunul mers al procesului de achizitie si urmareste ca derularea
achizitiilor sa se faca cu respectarea prevederilor legale in vigoare

e Raspunde la eventualele clarificari ale ofertantilor

e Se informeaza in permanenta in legatura cu legislatia aplicabila specifica

e Solutioneaza reclamatiile generate pe parcursul derularii contractului de achizitie

e Negociaza, incheie si urmareste respectarea contractelor de achizitie

e Urmareste livrarile si asigura documentele pentru formalitatile vamale

e Evalueaza si monitorizeaza derularea contractelor

e Se consulta cu personalul, utilizatorii si furnizorii pentru a identifica produsele
defectuoase sau sau inacceptabile din punct de vedere al calitatii

B. Contextul muncii
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UNIUNEA EUROPEANA
Mediul fizic

- Isi desfasoara activitatea in mediu sigur si controlat, in birouri la sediul unitati
economice.

Mediul socio-organizational
e Programul de lucru presupune un orar fix cu mici exceptii in functie de urgentele
aparute.
e Activitatile desfasurate sunt in mare parte structurate.
e Specialistul in achizitii interactioneaza frecvent atat cu reprezentanti ai altor
departamente (productie, vanzari, financiar-contabil, etc) cat si cu
reprezentanti ai furnizorilor.

e Liceu
e Nivel EQF: 4

Cunostinte referitoare la: Tipuri de deprinderi:

Limba materna si limbi straine Deprinderi necesare in invatare

Vanzari si marketing Deprinderi de comunicare

Cunostinte in domeniul serviciilor Deprinderi de utilizare a computerului (TIC)
Functionaresti Deprinderi de lucru in echipa (,,teamwork”)
Legislatie Deprinderi profesionale de specialitate
Economie si contabilitate Deprinderi de self-management

Cunostinte de TIC

AGENT CONTRACTARI SI ACHIZITII (BROKER MARFURI)

2-4 salarii minime pe economie


http://86.122.48.167:8080/ocupatii/Profil.aspx?id=440

