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FACTURIST

PROFIL OCUPATIONAL

Descrierea ocupatie: Facturistul realizeaza la zi procesarea facturilor din
institutia/societatea in care lucreaza.

| A. SARCINI PRINCIPALE |

o Intocmeste facturile de vanzare si avizele de insotire a marfii.

e Transmite un exemplar al documentelor gestionarului si un alt exemplar
departamentului contabilitate.

o Pastreaza si foloseste in bune conditii documentele cu regim special completeaza
fisele de consum.

e Primeste si proceseaza instructiunile privind iesirea de marfa.

e Verifica existenta marfii in stoc pe fiecare sortiment.

¢ Identifica si rezolva neconformitatile (date de facturare, cod de produs etc. ).

e Raporteaza periodic sefului direct neconformitatile si modalitatile de rezolvare.

e Analizeaza zilnic cu gestionarul magaziei de produse finite stocurile pentru stabilirea
acestuia; identifica diferentele si propune masuri de rezolvare.

e Participa la programe de perfectionare profesionala.

e Aplica si respecta principiile de etica si deontologie profesionala.

B. Contextul muncii

Mediul fizic

e Majoritatea sarcinilor se realizeaza in spatiu protejat.
e Ocupatia presupune lucru in pozitie sezanda perioade indelungate.

Mediul socio-organizational
e Programul de lucru presupune un orar fix cu mici exceptii in functie de urgentele

aparute.
e Erorile aparute in realizarea sarcinilor se pot solda cu consecinte grave.
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¢ la decizii importante pentru care isi asuma in intregime responsabilitatea.

e Liceu
e Nivel EQF: 4

Cunostinte referitoare la: Tipuri de deprinderi:

Limba materna si limbi straine Deprinderi necesare in invatare
Functionaresti Deprinderi de utilizare a computerului
Legislatie (TIC)

Matematica

Economie si contabilitate Deprinderi profesionale de specialitate

Cunostinte de TIC

Contabil
Revizor de gestiune
Calculator pret cost
Pontator

2- 4 Salarii minime pe economie



