
 

 

Titlul proiectului: DIGITTEH - Cresterea competențelor prin educație digitală și creativitate - stagii de 

practica inovative în Ialomița POCU 633/6/14/132901 

 

AGENT FISCAL 

PROFIL OCUPAȚIONAL 

 

 

Descrierea ocupație: Practicanții unei astfel de ocupații realizează încasări de la 

adresele clienților, procedează la urmărire în cazul în care nu există alt mijloc de 

acoperire a sumelor 

 

A. SARCINI PRINCIPALE 

 

• Colectează taxe și impozite de la domiciliul/sediul debitorilor și încasează sumele 

aferente; 

• Completează și eliberează chitanțe și alte formulare fiscale; 

• Întocmește înștiințări de plată pentru sumele debitate și urmărește plata 

datoriilor înainte de prescrierea lor; 

• Calculează și încasează penalitățile și majorările de întârziere; 

• Întocmește borderoul încasărilor zilnice pe baza copiilor după chitanțele emise; 

• Depune zilnic la casieria instituției sumele încasate și borderourile întocmite; 

• Întocmește formalitățile pentru executarea silită a debitorilor; 

• Întocmește actele de insolvabilitate pentru debitorii care nu dispun de resursele 

necesare achitării debitelor; 

• Gestionează formularele fiscale și chitanțierele; 

• Ține evidența computerizată a datelor și prelucrează și actualizează datele 

înregistrate; 

• Sesizează instituțiile abilitate în cazurile de evaziune fiscală. 

 

B. Contextul muncii 

 

Mediul fizic 

• Activitatea se desfășoară atât în spații protejate, cât și neprotejate. 

 



 

 

 

Mediul socio-organizațional 

• Munca se desfășoară după un program fix 

• Apar frecvent interacțiuni cu alte persoane 

• Pot să apară uneori și situații conflictuale 

 

C. Nivelul de educație și calificare 

 

• Studii medii de specialitate 

• Nivel de calificare: N4 

 

     D. Cunoștințe și deprinderi 

 

Cunoștințe referitoare la:                                  Tipuri de deprinderi:             

 

Servicii clienți și personal                       Deprinderi sociale 

Geografie                                               Deprinderi de rezolvare a problemelor 

Vânzări și marketing                               Deprinderi de gestionarea resurselor 

Transport 

Limba română 

Funcționărești 

 

E. Ocupații similare 

 

• Casier 

• Verificator bani 

• Operator ghișeu bancă 

 

F.  Categoria de salarizare 

 

(1,5 - 4) X Salariu minim pe economie 

 


