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UNIUNEA EUROPEANA

Titlul proiectului: DIGITTEH - Cresterea competentelor prin educatie digitala si creativitate - stagii de
practica inovative in lalomita POCU 633/6/14/132901

AGENT CONTRACTARI SI ACHIZITII
(BROKER MARFURI)

PROFIL OCUPATIONAL

Descrierea ocupatie: Agentul de contractari si achizitii analizeaza cererile si
documentele prezentate de potentiali furnizori, negociaza si incheie contracte pentru
cumpararea de materiale, materii prime si produse in contul unitatilor industriale,
comerciale, administratiei publice si al altor institutii.

| A. SARCINI PRINCIPALE |

e Analizeaza stocurile produselor la intervale de timp bine stabilite de regulamentele
interne in vigoare.

e Evalueaza piata actuala sau potentiala, in functie de care stabileste sursele de
aprovizionare care sa asigure calitatea produselor in cantitatile necesare.

 incheie contracte pentru cumpararea de materiale, materii prime, produse in raport
cu domeniul lor de activitate.

e Identifica potentiali furnizori de materiale, materii prime, produse pe sectorul lui de
activitate.

o Tntocmeg»te si completeaza documentele administrative specifice( planuri de operatii,
contracte, note de receptie / predare, note interne, etc. ) pentru cumparare.

e Analizeaza informatiile, ofertele de produse, materii prime, oferite de furnizori in
alegerea celei mai eficiente in raport calitate - pret.

o Negociaza preturile si tarifele in limitele stabilite de firma.

e Monitorizeaza derularea si efectuarea platilor contractelor aflate in derulare, cu
furnizorii existenti.

e Urmareste permanent promotiile acordate de furnizori, producatori, pe categorii de
produse.

e Completeaza periodic baza de date a furnizorilor (potentiali sau existenti).

e Introduce in sistem cererile de ofera, contractele incheiate.

e Urmareste performantele furnizorilor pentru a atinge obiectivele de calitate, costuri,
termene.

e Promoveaza serviciile oferite de firma in care isi desfasoara activitatea.

o Tntocme§te rapoarte periodice privind activitatea desfasurata.



* %

* *
* *

* *
* 4 Kk

Instrumente Structurale

UNIUNEA EUROPEANA

Mediul fizic

e Brokerul marfuri lucreaza in birou, intr-un mediu sigur si controlat cat si pe teren.
e Ocupatia presupune lucru in pozitie sezanda perioade indelungate.

Mediul socio-organizational

e Programul de lucru presupune un orar fix.

o Activitatile desfasurate sunt structurate si repetitive.

e Munca presupune frecvente interactiuni interpersonale (colegii, clientii,
furnizorii).

e Liceu
e Nivel EQF: 4

Cunostinte referitoare la: Tipuri de deprinderi:

Limba materna si limbi straine Deprinderi necesare in invatare

Vanzari si marketing Deprinderi de comunicare

Cunostinte in domeniul serviciilor Deprinderi de utilizare a computerului (TIC)
Functionaresti Deprinderi de lucru in echipa (,,teamwork”)
Legislatie Deprinderi profesionale de specialitate
Matematica Deprinderi de self-management

Cunostinte de TIC

e Agent achizitii
e Agent bursa

2- 3 Salarii minime pe economie



